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Regulamin Pracy Komisji Socjalnej

Szkoly Podstawowej nr 158 im. Jana Kilinskiego w Warszawie

§ 1. Zadania Komisji
1. Zakladowa Komisja Socjalna wspomaga Dyrektora Szkoty w dysponowaniu srodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS).
2. Praca ZKS ma charakter permanentny, a do jej podstawowych zadan nalezy:
a) $ledzenie stanu finansow ZFSS
b) analizowanie — na podstawie przedtozonych oswiadczen - potrzeb materialnych
pracownikow szkoly, ubiegajacych sie o przyznanie swiadczen socjalnych z ZFSS
z tytutu zdarzen losowych
¢) organizowanie imprez integracyjnych
d) proponowanie rozdzielania $rodkow ZFSS
€) opiniowanie wnioskow i przygotowywanie dokumentacji dotyczacej udzielanie
pozyczek ze srodkow ZFSS
f) prowadzenie biezgcej dokumentacji
g) informowanie pracownikow o dziatalnosci ZKS
h) opiniowanie wnioskéw 0s6b ubiegajacych si¢ o przyznanie $wiadczen socjalnych
z ZFSS.
§ 2. Zasady funkcjonowania
1. Przewodniczacy Komisji lub jego zastgpca zapewnia sprawny i prawidtowy przebieg obrad
Komisji oraz rozpatrywanie wnioskow 0s6b ubiegajacych si¢ o $wiadczenia z ZFSS,
zgodnie z postanowieniami Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
2. Decyzje podejmowane zostaja wigkszoscia gloséw przy obecnosci co najmniej 4 cztonkéw
Komisji oraz Przewodniczacego lub jego zastepcy.
3. W przypadku réwnej liczby glosow, decydujacy glos nalezy do Przewodniczacego Komisji
lub w przypadku jego nieobecnosci, do jego zastepcy.
4. Czlonek Komisji, ktorego wniosek jest rozpatrywany, nie bierze udzialu w glosowaniu.
Jesli wniosek o przyznanie $wiadczen z ZFSS zlozony zostal przez przewodniczacego,
a w wyniku glosowania nie uzyskano wigkszosci, to decydujacy glos nalezy do zastepcy
przewodniczgcego.

5. Opinia Komisji Socjalnej jest odnotowana na wniosku osoby ubiegajacej sie o $wiadczenie.
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6. Spotkania ZKS odbywaja si¢ przy najmniej cztery razy w roku:

7. Posiedzenia Komisji Socjalnej odbywaja si¢ 4 razy w roku szkolnym w terminach:
-do 31 marca,
- do 31 maja,
- do 30 wrzes$nia,
- do 30 listopada.

8. Nieobecnos¢ ktoregos z cztonkoéw komisji usprawiedliwiana jest u Dyrektora Szkoty lub
zwolnieniem lekarskim.

9. Po wplynigciu wniosku o udzielenie pozyczki, komisja rozpatruje go w ciggu 2 tygodni.

§ 3. Prowadzenie dokumentacji

1. Spotkania ZKS sg protokotowane i podpisywane przez wszystkich jej cztonkow.

2. Protokoty posiedzen, na ktérych przyznawane sa $wiadczenia z ZFSS musza zawieraé
zbiorcze zestawienie przyznanych $wiadczen, a w przypadku odmowy, takze ich
uzasadnienie.

3. Protokot, o ktorym mowa w punkcie 1 i 2 podpisujg wszyscy czlonkowie Komisji obecni
na spotkaniu. Ztozenie podpisu pod protokotem, notatka stuzbowa lub sprawozdaniem z
dzialalno$ci Komisji rownoznaczne jest z potwierdzeniem prawdziwosci zawartych w nich
tresci. Brak takiego podpisu skutkowa¢ moze zawieszeniem pracy Komisji lub jej
rozwigzaniem przez Dyrektora Szkoty.

4. Protokoly Zakladowej Komisji Socjalnej zatwierdza Dyrektor Szkoty.



